
第一条 为了加强城市建设档案管理，充分发挥
城市建设档案在城市规划、建设、管理中的作用，根据
《中华人民共和国档案法》《城市建设档案管理规定》
《建设工程质量管理条例》《城市地下管线工程档案管
理办法》《湖北省档案管理条例》《湖北省城市建设档案
管理办法》等法律、法规，结合我市实际，制定本办法。

第二条 本办法适用于本市行政区域内城市建设
档案的形成、移交、保管、利用及管理等活动。

第三条 咸宁市住房和城乡建设主管部门负责全
市城建档案的管理工作，咸宁市城市建设档案管理办
公室具体负责城建档案的日常管理工作，咸宁市城建
档案馆按照本办法的规定，负责直接接收市直城市建
设系统各专业管理单位形成的业务技术档案和市直
管（含咸宁市高新技术产业园区辖区、咸宁市梓山湖新
城辖区、咸宁市咸嘉临港新城辖区、咸宁市旅游新城辖
区）工程建设项目的建设档案，同时接受市档案行政主
管部门的监督和业务指导。

各县（市、区）住房和城乡建设主管部门负责本行
政区域城市建设档案管理工作，接受同级档案行政主
管部门的监督和业务指导。

第四条 各级人民政府应当加强对本行政区域内
城建档案工作的领导，把城建档案事业纳入国民经济
和社会发展规划，保障城市建设档案事业发展所需经
费。

第五条 城市建设档案管理机构接收和管理下列
档案：

（一）各类城市建设工程档案。
1.工业与民用建筑工程；2.市政基础设施工程；3.

公用基础设施工程；4.交通基础设施工程；5.园林建设、
风景名胜建设工程；6.市容环境卫生设施建设工程；7.
城市防洪、抗震工程；8.结合民用建筑修建的地下防空
工程；9.军事工程档案资料中除军事禁区、军事管理区
以外，属社会化保障管辖范围内非涉密的穿越市区的
地下管线走向和有关隐蔽工程的位置图。

（二）城市规划区内的各类地下管线工程（包括城
市供水、排水、燃气、热力、电力、通讯、工业等地下管
线）档案。

（三）城市建设系统各专业管理单位（包括城市规
划、勘测、设计、施工、监理、园林、风景名胜、环境卫生、

市政、公用、房地产管理、人防等单位）形成的业务技术
档案。

（四）有关城市规划、建设、管理的政策法规、科研
成果和城市风貌史料。

（五）住建部、国家档案局确定的其他城市建设档
案资料。

前款所称建设工程档案，包括工程项目前期、施
工及竣工所形成的应当归档保存的文件材料。工程
项目前期管理文件材料可以移交副本。

前款规定的业务管理和业务技术档案中具有永
久保存价值的档案，自形成之日起保管使用满5年的，
形成单位应当向城建档案馆移交；专业性较强或需要
继续保密、保存的档案，经档案行政主管部门同意，可
延长向城建档案馆移交的期限；由于保管条件恶劣可
能导致不安全或严重损毁的档案，可提前向城建档案
馆移交。

第六条 在城市规划区内新建、扩建、改建建筑
物、构筑物的建设单位，应在领取《建设工程规划许可
证》《建设工程施工许可证》前，与城建档案管理机构签
订建设工程档案报送责任书。城建档案管理机构应
当将工程竣工后需要移交的工程档案内容和要求告
知建设单位。

城建档案馆应当对建设单位工程项目档案的形
成、编制、整理、归档工作进行业务技术指导。

第七条 城市建设工程档案由建设单位负责收集
和整理，并向工程所在地城建档案馆移交。

建设单位应当从建设工程立项起，对勘察、设计、
施工和监理等单位提出编制与报送建设工程档案的
要求，做到建设工程档案材料的编制和收集与工程建
设进度同步，保证建设工程档案材料的完整、准确。

第八条 建设单位报送的城市建设工程档案应当
符合下列要求：

（一）工程文件的内容及其深度符合国家有关工程
勘察、设计、施工、监理等方面的技术规范、标准和规程；

（二）工程文件的内容真实、准确，且与工程实际
相符合；

（三）工程文件采用耐久性强的书写材料；
（四）工程文件字迹清楚，图样清晰，图表整洁，签

字、盖章手续完备；

（五）工程文件中文字材料幅面尺寸规格为A4
（297mm×210mm）幅面，图纸采用国家标准图幅；

（六）建设工程竣工图加盖竣工图章。
第九条 建设单位在报送纸质档案时，必须同时

报送相关电子档案，以及照片、录音、录像等声像档案。
第十条 建设工程投入使用后进行改建、扩建或者

对重要部位进行维修的，建设单位应当组织设计、施工
单位根据实际情况修改、补充和完善原建设工程档案；
涉及结构和平面布局改变的，应当重新编制工程档案。

第十一条 停建、缓建的建设工程，其档案暂由建
设单位集中保管，建设单位被撤销的，建设单位的档案
应当向其上级主管部门或城建档案馆移交。

第十二条 建设单位在组织建设工程竣工验收
时，应同时提请城建档案馆对工程档案进行验收。在
工程竣工验收合格后，建设单位必须及时向城建档案
馆移交一套符合规定的工程档案。建设行政主管部
门在办理竣工备案、房地产主管部门在办理建筑物产
权登记时，应查验建设工程是否具有城建档案管理机
构出具的“工程档案审核意见书”或“工程档案合格
证”，凡工程档案不符合要求或没有城建档案机构接收
证明的项目，不得办理相关手续。

第十三条 城建档案馆对接收的城市建设档案，
应及时登记、整理，按规定划分密级和保管期限，编制
检索工具，并做好档案的鉴定及保管工作。

第十四条 城建档案馆和形成城市建设档案的单
位，应当建立健全城市建设档案的收集、接收、整理、保
管、抢救、统计、鉴定等管理制度，确保城市建设档案的
完好和安全。需要永久保存的城市建设档案，应当采
用光盘、缩微胶片或者其他现代技术手段备份保存和
保护。

第十五条 城建档案馆应当开发城市建设档案信
息资源，依照有关规定向社会提供城市建设档案利用
服务。对馆藏的重要珍贵档案，应当用复制件代替原
件提供利用。

第十六条 城建档案馆应当在实现城市建设档案
计算机管理的基础上，积极推进城市建设档案数字化
工作，逐步实现档案信息存储数字化、检索自动化、利
用网络化。

第十七条 公民、法人或其他组织，可以持有效证

件利用已经开放的城市建设档案。
境外组织或个人利用已经开放的城市建设档案，

按照《中华人民共和国档案法实施办法》的规定办理。
向城建档案馆移交、捐赠、寄存城建档案的单位

和个人，对其档案有优先利用权，并对档案中不宜向社
会开放的部分提出限制利用的意见，城建档案馆应当
维护其合法权益。

第十八条 公民、法人或其他组织利用城市建设
档案，应当遵守相关规定，不得毁坏、丢失、涂改、伪造
和擅自销毁城市建设档案。

第十九条 城市建设档案的利用可以按有关规定
实行有偿服务，具体收费范围和标准，按物价部门的有
关规定执行。

单位或个人利用其出卖、寄存、捐赠给国家的档
案，城建档案馆应当无偿提供利用。

第二十条 保管城市建设档案必需有库房。库房
内应保持适当的温度、湿度；有防盗、防光、防潮、防尘、
防有害微生物、防污染等安全措施；有相应的抗震和抵
御自然灾害的能力。

第二十一条 保管利用城市建设档案，应当严格
执行国家保密法律、法规的有关规定，不得泄漏应当保
密的档案内容。

第二十二条 建设单位和个人违反本办法有关规
定，拒不办理建设工程竣工档案存档保证手续，或建设
工程竣工六个月内不向城建档案管理机构报送城建
档案资料的，由县级以上政府建设行政主管部门给予
警告，并处以五千元以上二万元以下罚款。

第二十三条 损坏、丢失、涂改、伪造、擅自销毁城
市建设档案或泄漏应当保密的档案内容的，依照《中华
人民共和国档案法》等法律、法规进行处分。

第二十四条 城建档案管理工作人员，应当认真
履行职责，对徇私舞弊、玩忽职守的，由所在单位或上
级主管机关给予行政处分。构成犯罪的，依法追究刑
事责任。

第二十五条 本办法由咸宁市住房和城乡建设委
员会负责解释。

第二十六条 本办法自发布之日起实施，有效
期5年。

咸宁市城建档案馆（城市建设档案管理办公室）
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冷冷的秋雨 热情的赛道

山地自行车越野
挑战赛“野性十足” 记者镇强 陈婧 张仰强

绿色、环保、低碳、健康
……

29日上午，虽然天空
中飘着蒙蒙细雨，黑山庄园
却是一派火热景象，第八届
国际温泉文化旅游节的主
体活动之一——2016咸宁
山地自行车越野挑战赛在
这里举行，来自全国各地的
200余名车手上演了一场

“野性十足”的比赛。
本次比赛以“健康咸

宁，‘骑’乐无穷”为活动主
题，分为男子精英组和女子
精英组两个组别，其中，女子
组26人，男子组179人。赛
道全长3.1公里，充满着雨
水、泥泞，十分具有挑战性。

在起点，平均每隔30
秒有一名选手出发，他们的

车上装有计时芯片，分别在
起点和终点进行计时。由
于近期持续阴雨天气，大部
分赛道泥泞不堪，车手骑行
一会儿，泥巴就裹满了车
轮，大家只得下车将泥巴抖
掉，抖不掉就只能推着车或
扛着车前行，有的自行车甚
至跑掉了车轮，但选手们无
不精神焕发一路向前。

经过2个多小时的艰
苦比赛，最终来自浙江的吴
小华第一个冲过终点，获得
女子组冠军；来自襄阳的
王守斌获得男子组冠军。

在比赛现场，组委会为
了给选手驱寒，特意准备了
姜汤，受到大家的一致赞
赏。赛后，大家还可以去泡
温泉，洗去一身疲惫。

女子组冠军吴小华：
“这个赛道挺磨人的，比我在别的城市参

加的越野赛都难跑，不过特别好玩，是一次不错
的体验！”来自浙江飞龙体育车队的吴小华显得
兴奋不已。今年36岁的她是一位老骑手了，最
爱的就是自行车越野赛。她还开心地对记者
说：“来了以后才知道这里是温泉之乡，我一定
要去泡泡温泉，好好放松一下。”

男子组冠军王守斌：
男子组冠军王守斌来自湖北襄阳，擅长越

野和爬坡，也是一位比赛经验十分丰富的老骑
手。他称，虽然天公不作美，可是对他却没有太
大的影响，“整场比赛下来，感觉很好、很享受！”

温泉小伙胡敢获得男子组第3名：
“第一次参加越野赛，感觉特别好玩，痛并快

乐着。”家住温泉城区的90后小伙胡敢笑着说。
他告诉记者，自己特别喜欢骑行，最近几年也开
始在车友的邀约下一起去外地参加各类比赛。

“希望以后还能组织更多的自行车赛事，让我们
这些骑行爱好者在自己家门口就能够参赛！”


